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EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2024
DISPENSA ELETRONICA N° 004/2024

1-SETOR SOLICITANTE
Controladoria Interna da Camara Municipal.

2 - MODO: SEM DISPUTA. Justifica-se ndo usar a disputa por esta nao se
mostrar vantajosa para a Administracdo, no sentido de que o potencial de
desconto a ser obtido na disputa ndo compense o0 aumento do custo
processual.

3-0OBJETO

Constitui objeto da presente compra direta a contratagcdo de empresa para a
prestacdo dos servicos de encadernacao, digitalizacdo e copias reprograficas
dos movimentos contdbeis para atender as necessidades da Legislativo
Municipal.

4 - FUNDAMENTO LEGAL
O objeto deste edital, tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/21 e alteracdes posteriores.

5- JUSTIFICATIVA

A referida contratacdo € crucial para garantir a eficiéncia, seguranca e
transparéncia na gestdo de documentos e informacfes. Tal despesa nédo é
apenas justificavel, mas também vantajosa para a Camara Municipal. Essa
medida contribuird significativamente para a melhoria da eficiéncia, seguranca
e transparéncia na gestdo de documentos contdbeis, cumprindo com
exceléncia as responsabilidades institucionais.

6 — PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com a solicitacdo
encaminhada pelo respectivo setor, através de ordem de compra devidamente
assinada pelo setor respectivo.

6.2. A Contratada devera estabelecer cronograma de trabalho, que deveréa ser
ajustado, em funcdo do levantamento mais detalhado de todos os fatores que
possam influir no prazo de execucao do objeto.

6.3. O prazo de execucdo dos servicos serd iniciado a partir do dia
subsequente ao da publicacdo do resumo do contrato na Imprensa Oficial,
dispensada a necessidade da emisséo de Ordem de Servigo.
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6.4. O prazo para execucdo dos servicos sera de 08 (oito) meses, admitindo
prorrogacdo, mediante justificativa e celebracdo de termo aditivo, sem prejuizo
das penalidades cabiveis.
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7- PAGAMENTO

O pagamento seré efetuado pela Tesouraria deste Legislativo, na conta do
CONTRATADO, até 30 (trinta) dias apds a emisséao de nota fiscal e entrega do
produto, juntamente com a entrega das certidbes referente a regularidade
fiscal, tributaria e trabalhista.

8. HABILITACAO

Devera o Fornecedor interessado anexar 0s seguintes documentos minimos:

a) Contrato Social atualizado (ou documento equivalente);

b) CND Federal,

c) CND Estadual;

d) CND Municipal da sede do Fornecedor;

e) Certiddo negativa FGTS;

f) CNDT.

Nota 01 - A verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrdnicos oficiais de érgaos e entidades emissores de certidées constitui meio
legal de prova, para fins de habilitacéo.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no
documento, ter-se-d0 como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de
sua emissao.

9 - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta das
dotacbes orcamentarias: 001001.0112221022.102.33903900000 (F13) -
Outros Servigcos de Terceiros Pessoa Juridica

10 - PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA ou nao veracidade das informacdes prestadas, podera
acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a
prévia defesa, nas seguintes sancoées:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o
Municipio de Bom Jesus do Amparo, na entrega da mercadoria/prestacédo do
servico/execugdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para 0 caso
de atraso superior a 10 (dez) dias corridos ou em situacbes que acarretem
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prejuizo a Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do
servico/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢o para 0 caso
de execucao imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se
deixar de entregar a mercadoria/prestar o0 servico/executar a obra, no prazo
determinado, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se
deixar de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo
determinado, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84°, da Lei
14.133/21;

f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156,
85°, da Lei 14.133/21;

As penalidades acima relacionadas ndo s&8o exaustivas, mas sim
exemplificativas, podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacao por
analogia e de acordo com a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a
163.

As sang¢Oes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11 - VALOR MEDIO ESTIMADO
R$ 8.236,95 (oito mil duzentos e trinta e seis reais e noventa e cinco centavos).
Itabirinha — MG — 29 de maio de 2024.

Lucilene Aniceto da Silva Vieira
Agente de Contratacao
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MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2024
DISPENSA ELETRONICA N° 004/2024

A Camara Municipal de Itabirinha, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de
direito publico interno, sediada na Rua JK, 39,2°andar - Centro — CNPJ:
21.297.692.0001/51, neste ato representado pelo seu Presidente, Sr. Gilvan Neres
de Souza, inscrito no CPF sob o n° 009.776.526-02 doravante denominado
simplesmente CONTRATANTE e a empresa , inscrita no CNPJ sob
0 , Situado a na cidade de CEP

, doravante denominada simplesmente CONTRATADO(A), neste ato
representada por , portador do CPF N° , tém entre si
certo e ajustado a contratacdo cujo objeto encontra-se mencionado na Clausula
Primeira, tudo nos termos do Processo Administrativo n° 004/2024, Dispensa
Eletronica n° 004/2024 regendo-se pelo disposto na Lei n° 14.133/21 e pelas
clausulas e condicfes adiante enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo dos servicos de encadernacao,
digitalizagdo e coépias reprograficas dos movimentos contébeis, para atender as
necessidades da Camara Municipal, conforme segue:

ITEM QUANT. UNID. ESPECIFICAQAO
1 4500 unid. Cépias reprograficas
2 4500 unid. Digitalizagdo de Documentos
3 30 unid. Encadernacgéo do tipo espiral

CLAUSULA SEGUNDA - BASE LEGAL

O presente Contrato tem origem no Processo Administrativo n® 004/2024,
Dispensa Eletrénica n°® 004/2024, é fundamentado no art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor global de R$

( ).

3.2 - Os pagamentos serdo realizados pela Tesouraria da Camara, na conta da
CONTRATADA, em até 30 (trinta) ap6s a emisséo de nota fiscal.

3.3 - A CONTRATADA encaminhara ao Legislativo até 02 (dois) dias apoés
solicitagdo os seguintes documentos: Nota Fiscal e as respectivas certidfes: prova
de regularidade com a Seguridade Social - INSS; prova de regularidade com o
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Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista.

3.4 - Estardo incluidas no preco todas as despesas diretas e indiretas, tais como
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e quaisquer outras
necessarias a plena execucao deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
A presente contratacdo inicia na data de sua assinatura e vigera por prazo certo,
ou seja, até 31 de dezembro do corrente ano.

CLAUSULA QUINTA - DA PRESTACAO DO SERVICO

5.1. Efetuar a prestacéo dos servicos, objeto licitado no prazo e local informado,
juntamente com a emissdo da ordem de servigco, mediante agendamento prévio
junto a secretaria da Camara.

5.1.1. Também constituem obriga¢des exclusivas da empresa vencedora, a serem
cumpridas com forca de trabalho propria e as suas expensas.

8 1° - O recebimento dos servigcos sera provisorio para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes da dispensa eletrbnica e da proposta.

§ 2° - O pedido de prorrogacdo de prazo para entrega dos servicos somente sera
conhecido pela Camara, caso o0 mesmo seja devidamente fundamentado e
entregue, antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido.

5.2. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa prestacdo dos servicos,
considerando-se como tal a disponibilizagéo, nos locais indicados pelo legislativo,
conforme os servi¢os adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos
e outras incidéncias, se ocorrerem.

5.3. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e
efetua-la de acordo com as especificacdes e instrucdes deste Instrumento e seus
anexos, sendo que o transporte até o(s) local(is) de entrega correra
exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o método de
embalagem devera ser adequado a protecao efetiva de toda mercadoria contra
choques e intempéries durante o transporte.

5.4. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

5.5. Manter durante a execucdo deste contrato todas as condi¢cdes de habilitagédo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

5.6. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acgdes, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer
de seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer
responsabilidades decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que |lhe
venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente
Instrumento.

5.7. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente a Camara ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.
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5.8. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracdo, cumprir a legislacao
aplichvel e a favorecer e garantir a qualidade dos servicos, preservando o
CONTRATANTE de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de
responsabilidade da contratada.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo, por conta da dotacao:
001001.0112221022.102.33903900000 (F13) Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica, que também serd informada na Ordem de Fornecimento.

CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

7.1 - Todos os encargos sociais resultantes do presente Contrato serdo da inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

7.2 - Da mesma forma, os eventuais encargos trabalhistas decorrentes deste
Contrato, serdo suportados pela CONTRATADA sem qualquer 6nus ao
CONTRATANTE. Para isso, a CONTRATADA reconhece desde ja, ser de sua
inteira responsabilidade todos e quaisquer débitos trabalhistas que advenham do
presente instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAO
O CONTRATANTE exercer4 ampla fiscalizacdo ante a prestacdo dos servigcos
objeto deste Contrato, por si, ou por terceiros indicados por ele.

CLAUSULA NONA - DOS TRIBUTOS

O valor deste Contrato engloba todo e qualquer tributo, sendo que a retencéo e
pagamento de quaisquer impostos e/ou taxas ficardo a cargo e sob
responsabilidade do CONTRATANTE, sempre que as disposicdes legais
pertinentes assim o exigirem.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 - A FORNECEDORA obriga-se a:

10.1.1 - Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacao patria
vigente, especialmente a indicada no preambulo do presente Instrumento, bem
como as suas clausulas, preservando o Municipio de qualquer demanda ou
reivindicacao que seja de responsabilidade da FORNECEDORA,;

10.1.2 - Manter, durante toda a vigéncia deste Instrumento, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacao
exigidas, devendo comunicar ao Legislativo, imediatamente, qualquer alteracao
gue possa comprometer a continuidade desta contratagcdo, bem como substituir os
documentos com prazo de validade expirado;

10.1.3 - Indicar a Camara, imediatamente a assinatura deste Instrumento e sempre
que ocorrer alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la,
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administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca das questdes relativas
ao fornecimento dos bens, e atender aos chamados do Setor de Transporte,
principalmente em situagbes de urgéncia, inclusive fora do horario normal de
expediente, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz,

10.1.4 - Fornecer, numeros telefénicos, e-mail ou outros meios igualmente
eficazes, para contato do Legislativo com o Preposto, ainda que fora do horério
normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional,

10.1.5 - Entregar o objeto do presente Instrumento dentro das condigdes
estabelecidas e respeitando os prazos fixados;

10.1.6 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo
deste Instrumento, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara;

10.1.7 - Cumprir os prazos previstos neste Instrumento e outros que venham a ser
fixados pela Camara;

10.1.8 - Responsabilizar-se pela qualidade do objeto, substituindo, imediatamente,
aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou nao se
adequarem as especificacdes constantes deste Instrumento, sob pena de
aplicacdo das sancdes cabiveis;

10.1.9 - Executar o presente Instrumento responsabilizando-se pela perfeicao
técnica do objeto entregue.

10.2 - O Legislativo obriga-se a:

10.2.1 - Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da
FORNECEDORA ao local de entrega do objeto;

10.2.2 — Emitir a Ordem de Fornecimento;

10.2.3 - Rejeitar todo e qualquer Produto/Servico de ma qualidade e em
desconformidade com as especificagfes deste Instrumento;

10.2.4 - Atestar a execucdo do objeto deste Instrumento no documento fiscal
correspondente;

10.2.5 - Efetuar os pagamentos devidos a FORNECEDORA nas condi¢des
estabelecidas;

10.2.7 - Fiscalizar a execucdo desse Instrumento, o que ndo far4 cessar ou
diminuir a responsabilidade da FORNECEDORA pelo perfeito cumprimento das
obrigacfes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatadas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

O CONTRATANTE se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da
presente contratacdo atraves de Aditivo, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), de acordo com o art. 125 da Lei n° 14.133/21 e respeitado o teto da
dispensa (art. 75, inciso II).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE
N&o haverd reajuste na presente contratacao.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1 - Pela inexecucao total ou parcial do Contrato, 0 CONTRATANTE, a seu
critério, garantida a prévia defesa, aplicarda a CONTRATADA as seguintes
sanc¢les, respeitando-se também o disposto no artigo 156 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133/21.

a) Adverténcia;

b) multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, limitado esta a 05 (cinco)
dias, ap0s o qual sera considerado inexecucao contratual;

c) multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecugcao parcial do contrato,
cumulada com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de
contratar com a Administracéo pelo prazo de 01 (um ano);

d) multa de 20% (vinte por cento) no caso de inexecucdo total do contrato,
cumulada com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de
contratar com a Administracéo pelo prazo de 02 (dois anos).

PARAGRAFO UNICO: As multas serdo calculadas sobre o montante n&o
adimplido do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO (Art.138 da Lei 14.133/21)

a) Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no Processo de Compra,
desde que haja conveniéncia para a Administracao.

b) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a IX do Artigo 137.

c) Arbitral ou Judicial, nos termos da Legislacéo

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS PRIVILEGIOS DO CONTRATANTE

A CONTRATADA reconhece que o CONTRATANTE compareceu neste negdcio
como agente de interesse publico, motivo pelo qual admite que quaisquer davidas
na interpretacao deste Contrato sejam dirimidas em favor dele.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA é obrigada a manter durante toda a execu¢do do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no Processo Administrativo que deu origem a
este Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente instrumento serdo resolvidos de conformidade com
a Lei Federal n°® 14.133/21 e alteracdes posteriores.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO
As partes contratantes elegem o Foro da Comarca da Contratante, para a
composicao de qualquer lide resultante deste Contrato, renunciando a qualquer
outro por mais privilegiado que possa ser.

E, por estarem assim, acordados e contratados, assinam o presente instrumento
em 2 (duas) vias de igual teor e forma na presenca das testemunhas signatarias.

Local e data.
CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunhas:
Nome CPF n°
Nome CPE n°
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