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XVIII - assessorar, orientar e fiscalizar sobre a elaboração e execução de convênios e 
processos internos de prestação de contas de convênios.  
 

Subseção II  
Serviço de Emissão de Autorização de Empenho e Fornecimento  

 
Art. 102.   O Serviço de Emissão de Autorização de Empenho - AE da Secretaria 
Municipal de Saúde, funcionará por meio de sistema integrado com dados necessários à 
geração da Nota de Empenho - NE e Autorização de Fornecimento - AF. 
 
§ 1º. A Autorização de Empenho - AE será gerado no âmbito da Secretaria Municipal de 
Saúde quando ocorrer a delegação de competência ao Secretário Municipal para ordenar 
despesa mediante ato administrativo do Chefe do Executivo. 
 
§ 2º. As demais regras contidas nos artigos 61 e 62 desta lei, devem ser observados, 
competindo à Contabilidade Geral a consolidação das informações contábeis. 
 

Subseção III  
Serviço de Processamento da Folha de Pagamento  

 
Art. 103.   Sob coordenação do Departamento de Gestão e Apoio Administrativo da 
Secretaria de Saúde o Serviço de Processamento da Folha de Pagamento ocorrerá de 
forma descentralizada por meio de sistema integrado. 
 
Parágrafo único.  O processamento da folha de pagamento da Secretaria Municipal de 
Saúde estará subordinado às normas e determinações definidas pelo Departamento de 
Gestão de Pessoas, que é responsável pela consolidação das informações. 

 
Subseção IV  

Seção de Almoxarifado e Arquivo  
 
Art. 104.  Sob a coordenação do Departamento de Gestão e Apoio Administrativo, 
compete à Seção de Almoxarifado e Arquivo: 
 
I - solicitar junto à Divisão de Compras e Almoxarifado da Secretaria Municipal de 
Administração e Fazenda, material para os serviços da Secretaria Municipal de Saúde, 
observando a existência de recursos orçamentários, financeiros e a classificação; 
 
II - organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e o registro de preços dos 
materiais de consumo da Secretaria em conjunto com a Comissão Permanente de 
Licitação; 
 
III - montar, com base nos documentos pertinentes, os controles físico e financeiro dos 
materiais adquiridos, fornecidos e em estoque, para efeito de inventário e balancete 
mensal; 
 
IV - especificar, padronizar e codificar os materiais adquiridos pela Secretaria; 


























































































