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LEI COMPLEMENTAR Nº. 14, de 28 de maio de 2004. 
 

Altera Leis Complementares 006/1995 
e 011/2003 e dá Outras Providências. 

 
O povo do município de Itabirinha/MG, por seus representantes na Câmara Municipal, 
aprovou e eu em seu nome sanciono a seguinte Lei: 
 
Art. 1º. A Lei Complementar 011/2003 e seus anexos II e IV, passará a vigorar 
acrescida dos cargos abaixo, cujas descrições e especificações constarão dos anexos 
inclusos: 
 
a) Diretor Escolar; 
 
b) Procurador-Geral do Município. 
 
Parágrafo único. Os cargos criados por este artigo são de provimento em comissão, 
de livre nomeação e exoneração. 
 
Art. 2º. A Lei Complementar 006/1995, passa a vigorar acrescida do seguinte artigo 29-
A: 
 

Art. 29-A. Será contado, para efeito de estágio probatório, o período trabalhado no 
Município em cargos de provimento em comissão. 

 
Art. 3º. Revogadas as disposições em contrário, esta Lei entrará em vigor na data de 
sua publicação. 
 
Itabirinha - MG, 28 de maio de 2004. 
 
 
 
 

JOSÉ DOS REIS 
Prefeito 
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DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 

TÍTULO DO CARGO: DIRETOR ESCOLAR                  FAIXA DE VENCIMENTOS 
                         SÍMBOLOS 
                          ÚNICO 
 
 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Dirigir as atividades de escolas Municipais de Educação Infantil e/ou Ensino Fundamental. 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
 
XV -  Planejar e executar tarefas relacionadas a administração interna da escola a saber: 

reunião com funcionários, alunos e pais, controle de frequência e horário dos 
funcionários; 

XVI -  Confeccionar cardápios de merenda; 
XVII -  Coordenar, orientar e supervisionar o desempenho das auxiliares de Sérvios Gerais, 

Serviçais Escolar e Professores em suas tarefas específicas; 
XVIII -  Fazer controle de entrada e saída de material escolar, didático-pedagógico e outros 

recebidos pela escola; 
XIX -  Orientar o uso adequado dos materiais recebidos; 
XX -  Fazer relatórios das atividades desenvolvidas e encaminha-las ao superior imediato, 

quando solicitado; 
XXI -  Coordenar e orientar juntamente com o supervisor(a) as atividades desenvolvidas pela 

Secretaria da Escola; 
XXII -  Planejar, orientar, coordenar e supervisionar atividades didático-pedagógicas, visando 

melhoria da construção do conhecimento em área específica de atuação, a saber: 
Educação Infantil, Ensino fundamental Regular e Suplência; 

XXIII -  Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
XXIV -  Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: Superior Completo, preferencialmente. 
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DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 

TÍTULO DO CARGO: PROCURADOR-GERAL DO MUNICÍPIO       FAIXA DE VENCIMENTOS 
                         SÍMBOLOS 
                          ÚNICO 
 
 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Executar tarefas de maior complexidade ao nível de 3º grau, dentro da sua área de atuação. 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
 
XII -  Prestar serviços jurídicos ao município; 
XIII -  Supervisionar a emissão de pareceres e relatórios de trabalho e de atividades; 
XIV -  Representar o Município judicialmente, administrativamente, perante todo e qualquer 

órgão da administração direta ou indireta dos Governos Municipais, Estaduais e 
Federais, suas autarquias, empresas públicas, fundações e associações 
governamentais ou não-governamentais; 

XV -  Assessorar o Executivo Municipal em assuntos de sua área de atuação; 
XVI -  Executar tarefas complexas que exijam ao nível de 3º grau, dentro de sua 

especialização; 
XVII -  Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
XVIII -  Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: 3º grau completo. 
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ANEXO II 
 

QUADRO COMISSIONADO 
 

SECRETÁRIO 

TÍTULOS Nº DE VAGAS SÍMBOLOS 

VIII -  Chefe de Gabinete 01 C/C - 105 

IX -  Secretário da Administração e Finanças 01 C/C - 105 

X -  Secretário de Ação Social 01 C/C - 105 

XI -  Secretário de Esporte, Lazer, Turismo e Mio 
Ambiente 

01 C/C - 105 

XII -  Secretário de Obras Públicas, Serviços Urbanos 
e Agricultura 

01 C/C - 105 

XIII -  Secretário da Educação e  Cultura 01 C/C - 105 

XIV -  Secretário da Saúde e Saneamento 01 C/C - 105 

ASSESSORIA JURÍDICA 

TÍTULOS Nº DE VAGAS SÍMBOLOS 

V -  Assessor Jurídico Municipal  02 C/C - 105 

VI -  Procurador-Geral do Município 01 C/C - 106 

CHEFES DE DEPARTAMENTOS 

TÍTULOS Nº DE VAGAS SÍMBOLOS 

XI -  Chefe do Departamento de Ação Social 01 C/C - 103 

XII -  Chefe do Departamento de Agricultura 01 C/C - 103 

XIII -  Chefe do Departamento de Compras 01 C/C - 103 

XIV -  Chefe do Departamento de Contabilidade 01 C/C - 103 

XV -  Chefe do Departamento de Educação 01 C/C - 103 

XVI -  Chefe do Departamento de Obras e Serviços 
Públicos 

01 C/C - 103 

XVII -  Chefe do Departamento de Pessoal 01 C/C - 103 

XVIII -  Chefe do Departamento de Saúde 01 C/C - 103 

XIX -  Chefe do Departamento de Tesouraria 01 C/C - 103 

XX -  Chefe do Departamento de Tributação e 
Arrecadação 

01 C/C - 103 

OUTROS 

IV -  Motorista do Executivo 01 C/C - 102 

V -  Secretária do Executivo 01 C/C - 102 

VI -  Diretor Escolar 04 C/C - 103 
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ANEXO IV 
 

TABELA DE VENCIMENTOS E SÍMBOLOS 
 

QUADRO EFETIVO 
 

SÍMBOLO VENCIMENTOS SÍMBOLO VENCIMENTOS 

1    248,14 46   1.013,74 

2    254,46 47   1.050,71 

3    261,03 48   1.089,13 

4    267,88 49   1.129,09 

5    274,99 50   1.170,66 

6    282,38 51   1.213,88 

7    290,09 52   1.258,83 

8    298,10 53   1.305,60 

9    306,41 54   1.354,21 

10    315,08 55   1.404,79 

11    324,08 56   1.457,36 

12    333,44 57   1.512,06 

13    343,18 58   1.568,96 

14    353,32 59   1.628,12 

15    363,84 60   1.689,65 

16    374,79 61   1.753,63 

17    386,19 62   1.820,18 

18    398,05 63   1.889,37 

19    410,29 64   1.961,36 

20    423,17 65   2.036,22 

21    436,51 66   2.114,07 

22    450,38 67   2.195,03 

23    464,78 68   2.279,22 

24    479,78 69   2.366,80 

25    495,36 70   2.457,87 

26    511,59 71   2.552,59 

27    525,69 72   2.651,10 

28    545,98 73   2.753,55 

29    564,22 74   2.860,08 

30    583,17 75   2.970,87 

31    602,92 76   3.086,12 

32    623,43 77   3.205,97 

33    644,78 78   3.330,60 

34    666,96 79 3.460,07 

35    690,05 80 3.594,57 

36    714,05 81 3.734,30 

37    738,47 82 3.879,46 

38    764,97 83 4.030,26 

39    791,97 84 4.186,92 
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40      820,05 85 4.349,67 

41      849,25 86 4.518,75 

42      879,61 87 4.694,40 

43      911,20 88 4.876,88 

44      944,05 89 5.066,45 

45      978,22 90 5.263,39 

 
QUADRO COMISSIONADO 

 

SÍMBOLO VENCIMENTOS 

101    433,79  

102    502,56  

103    667,59  

104    860,12  

105    955,01  

106    2.753,55 

 


