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LEI COMPLEMENTAR Nº. 13, de 22 de dezembro de 2003. 
 

Altera Lei Complementar Nº. 011/2003 
e dá Outras Providências. 

 
A Câmara Municipal de Itabirinha, Estado de Minas Gerais, através de seus 
representantes legais, aprovou e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte lei: 
 
Art. 1º. Ficam criados os cargos abaixo, cujas descrições e especificações dos cargos 
constarão dos anexos inclusos: 
 
a) Auxiliar de Atividades Esportivas; 
 
b) Auxiliar de Atividades Sociais; 
 
c) Auxiliar de Combate à Epidemias; 
 
d) Coveiro; 
 
e) Jardineiro; 
 
f) Técnico de nível superior - FISIOTERAPEUTA. 
 
Parágrafo único. Os cargos criados pelo presente artigo serão preenchidos mediante 
concurso público de provas e títulos, ficando a administração municipal autorizada 
contratar servidor até a realização do referido concurso. 
 
Art. 2º. Ficam alteradas as quantidades de vagas dos cargos descritos a seguir: 
 
a) Agente Administrativo I; 
 
b) Agente Administrativo II; 
 
c) Auxiliar de Serviços Gerais II; 
 
d) Auxiliar de Saúde; 
 
e) Técnico de Nível Superior - MEDICO CLÍNICO GERAL; 
 
f) Mestre de Obras; 
 
g) Oficial de Serviços; 
 
h) Serviçal Escolar; 
 
i) Supervisor Escolar. 
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Parágrafo único. As vagas criadas acima, serão preenchidas por candidatos 
aprovados no concurso já realizado, obedecendo a ordem de classificação. 
 
Art. 3º. As alterações a que se referem os artigos anteriores serão também 
processadas nos anexos I e III da Lei Complementar 011 de 10 de julho de 2003, que 
passará a vigorar conforme Quadro de Cargos Efetivos e Tabela de Cargos e Faixas 
de Vencimentos inclusos. 
 
Art. 4º. Revogadas as disposições em contrário, esta Lei entrará em vigor na data de 
sua publicação. 
 
Itabirinha - MG, 22 de dezembro de 2003. 
 
 
 
 

JOSÉ DOS REIS 
Prefeito 
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ANEXO I 
 

QUADRO DE CARGOS EFETIVO 
 

CARGOS 
Nº DE 

VAGAS 
QUALIFICAÇÃO 

EXIGIDA 
CARGA 
HR/SEM 

ALMOXARIFE 03 4ª Série 1º Grau 30 

APONTADOR 02 2º Grau Completo 40 

AGENTE ADMINISTRATIVO I 25 1º Grau Completo 30 

AGENTE ADMINISTRATIVO II 21 2º Grau Completo 30 

AUXILIAR DE ATIVIDADES 
ESPORTIVAS 

04 Alfabetizado 40 

AUXILIAR DE ATIVIDADES SOCIAIS 03 1º Grau Completo 03 

AUXILIAR DE COMBATE À 
EPIDEMIAS 

03 1º Grau Completo 03 

AUXILIAR DE BIBLIOTECA 02 2º Grau Completo 30 

AUXILIAR DE LABORATÓRIO 01 1º Grau Completo 30 

AUXILIAR DE SAÚDE 34 1º Grau Completo 40 

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS I 85 Alfabetizado 40 

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS II 16 Alfabetizado 40 

CONTADOR 01 
2º Grau Completo 
(Contabilidade) 

30 

COORDENADOR ESCOLAR 03 
2º Grau Completo 
(Magistério) 

30 

COORDENADOR DE AÇÃO SOCIAL 02 2º Grau Completo 30 

COVEIRO 03 Alfabetizado 40 

FISCAL TRIBUTÁRIO 02 2º Grau Completo 40 

JARDINEIRO 04 Alfabetizado 40 

MAGAREFE 03 Alfabetizado 40 

MECÂNICO 03 4ª Série (Primário) 40 

MESTRE DE OBRAS 02 1º Grau 40 

MOTORISTA I 12 4ª Série (CNH “D”) 40 

MOTORISTA II 02 
1º Grau Completo (CNH 
“D”) 

40 

OFICIAL DE SERVIÇOS 19 Alfabetizado 40 

OPERADOR DE MÁQUINAS 02 Alfabetizado 40 

PROFESSOR I 45 
2ª Grau Completo 
(Magistério) 

30 

RECEPCIONISTA 02 2º Grau 40 

SECRETÁRIO ESCOLAR 02 2º Grau Completo 40 

SERVIÇAL ESCOLAR 35 Alfabetizado 40 

SUPERVISOR ESCOLAR 02 Ensino Superior 30 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ADVOGADO) 

02 Ensino Superior  20 
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TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ASSISTENTE SOCIAL) 

01 Ensino Superior 20 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(BIOQUÍMICO) 

01 Ensino Superior 20 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ENFERMEIRO) 

01 Ensino Superior 30 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ENGENHEIRO AGRÔNOMO) 

01 Ensino Superior 20 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ENGENHEIRO CIVIL) 

01 Ensino Superior 20 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(FISIOTERAPEUTA) 

01 Ensino Superior 20 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(MÉDICO CLÍNICO GERAL) 

03 Ensino Superior 20 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ODONTÓLOGO) 

03 Ensino Superior 20 

TESOUREIRO 01 2º Grau Completo 30 

VIGIA NOTURNO 10 Alfabetizado 40 
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DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 
 
TÍTULO DO CARGO: AUXILIAR DE ATIVIDADES      FAIXA DE VENCIMENTOS 
       ESPORTIVAS                 SÍMBOLOS 
                   INICIAL                   FINAL 
             11                20 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Executar serviços referentes à programas e atividades esportivas. 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
XXI -  Auxiliar no desenvolvimento e execução de programas esportivos; 
XXII -  Cuidar da conservação de quadras e de campos esportivos; 
XXIII -  Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho e 

preservação do meio ambiente; 
XXIV -  Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: 1º (primeiro) grau completo. 
 
CARGO: Auxiliar de Atividades Esportivas.  
 
FATOR ESFORÇO MENTAL/VISUAL: Mínimo esforço mental e/ou visual. 
 
FATOR INICIATIVA: Realiza os trabalhos sob orientação do superior. Os processos de 

trabalhos são padronizados, não permitindo mudanças. 
 
FATOR RESPONSABILIDADE POR ERROS: Exige atenção e a influência de erros é 

mínima nos custos. 
 
FATOR AMBIENTE DE TRABALHO: Tarefas executadas em condições ideais de 

trabalho. 
 
FATOR ESFORÇO FÍSICO: Tarefa que exige esforço físico moderado, a execução das 

tarefas exige alto nível de atenção e responsabilidade, 
pois trata-se de trabalho direto com crianças e 
adolescentes. 

 



 

344 
 

Rua Cândido Bacelar 76 – Centro – Itabirinha/MG. CEP: 35.280-000 CNPJ: 17.125.444/0001-56 
Site: www.itabirinha.mg.gov.br 

DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 

TÍTULO DO CARGO: AUXILIAR DE SERVIÇOS  FAIXA DE VENCIMENTOS 
       SOCIAIS                  SÍMBOLOS 
                    INICIAL                  FINAL 
              11                20 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Executar serviços referentes a programas e projetos de assistência e promoção social 
para a população carente; 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
VII -  Auxiliar no serviço de assistência social; 
VIII -  Realizar visitas domiciliares; 
IX -  Preencher formulários e cadastros familiares; 
X -  Auxiliar o Assistente social em suas atividades diárias; 
XI -  Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
XII -  Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: 1.º (primeiro) grau completo.  
 
CARGO: Auxiliar de Serviços Sociais. 
 
FATOR ESFORÇO MENTAL/VISUAL: Mínimo esforço mental e/ou visual. 
 
FATOR INICIATIVA: Realiza os trabalhos sob orientação do superior. Os processos de 

trabalhos são padronizados, não permitindo mudanças. 
 
FATOR RESPONSABILIDADE POR ERROS: Exige pouca atenção e a influência de 

erros é mínima nos custos. 
 
FATOR AMBIENTE DE TRABALHO: Tarefas executadas em condições prejudiciais 

de pequena intensidade. 
 
FATOR ESFORÇO FÍSICO: Tarefa que exige pequeno esforço físico. 
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DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 

TÍTULO DO CARGO: AUXILIAR DE COMBATES À        FAIXA DE VENCIMENTOS 
        EPIDEMIAS              SÍMBOLOS 
                 INICIAL                   FINAL 
           11              20 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Executar serviços referentes a programas de vigilância epidemiológica. 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
I -        Auxiliar no desenvolvimento de ações dirigidas ao controle e ao combate de 
diversos tipos de zoonoses, bem como vetores e roedores em colaboração com a 
Secretaria Municipal de Saúde; 
II -      Realizar visitas domiciliares; 
III -    Fiscalizar condições sanitárias e instalações prediais de água e esgoto; 
V -     Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
VI -   Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: 1.º (primeiro) grau completo.  
 
CARGO: Auxiliar de Serviços de Combate à Epidemias. 
 
FATOR ESFORÇO MENTAL/VISUAL: Mínimo esforço mental e/ou visual. 
 
FATOR INICIATIVA: Realiza os trabalhos sob orientação do superior. Os processos de 

trabalhos são padronizados, não permitindo mudanças. 
 
FATOR RESPONSABILIDADE POR ERROS: Exige pouca atenção e a influência de 

erros é mínima nos custos. 
 
FATOR AMBIENTE DE TRABALHO: Tarefas executadas em condições prejudiciais 

de pequena intensidade. 
 
FATOR ESFORÇO FÍSICO: Tarefa que exige pequeno esforço físico. 
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DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 

TÍTULO DO CARGO: COVEIRO           FAIXA DE VENCIMENTOS 
                   SÍMBOLOS 
                  INICIAL                   FINAL 
             01               10 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Executar serviços referentes, conservação e limpeza de cemitérios e cavar covas; 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
XXV -  Cuidar da conservação e limpeza de cemitérios municipais; 
XXVI -  Cavar sepulturas; 
XXVII -  Auxiliar os sepultamentos; 
XXVIII -  Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
XXIX -  Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: Alfabetizado. 
 
CARGO: Coveiro. 
 
FATOR ESFORÇO MENTAL/VISUAL: Mínimo esforço mental e/ou visual. 
 
FATOR INICIATIVA: Realiza os trabalhos sob orientação do superior. Os processos de 

trabalhos são padronizados, não permitindo mudanças. 
 
FATOR RESPONSABILIDADE POR ERROS: Exige pouca atenção e a influência de 

erros é mínima nos custos. 
 
FATOR AMBIENTE DE TRABALHO: Tarefas executadas em condições prejudiciais e 

desagradáveis de média intensidade. 
 
FATOR ESFORÇO FÍSICO: Tarefa que exige esforço físico constante. 
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DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 

TÍTULO DO CARGO: JARDINEIRO           FAIXA DE VENCIMENTOS 
                    SÍMBOLOS 
                  INICIAL                   FINAL 
            07               16 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Executar serviços referentes à conservação, ornamentação e limpeza de praças e 
jardins. 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
V -  Cuidar dos jardins e áreas verdes do município; 
VI -  Tratar e cuidar de mudas, observando a irrigação e o combate às pragas e 

moléstias que possam aparecer; 
VII -  Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
VIII -  Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: Alfabetizado. 
 
CARGO: Jardineiro. 
 
FATOR ESFORÇO MENTAL/VISUAL: Mínimo esforço mental e/ou visual. 
 
FATOR INICIATIVA: Realiza os trabalhos sob orientação do superior. Os processos de 

trabalhos são padronizados, não permitindo mudanças. 
 
FATOR RESPONSABILIDADE POR ERROS: Exige pouca atenção e a influência de 

erros é mínima nos custos. 
 
FATOR AMBIENTE DE TRABALHO: Tarefas executadas em condições prejudiciais e 

desagradáveis de média intensidade. 
 
FATOR ESFORÇO FÍSICO: Tarefa que exige esforço físico constante. 
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DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DE CARGOS 
 

TÍTULO DO CARGO: TÉCNICO DE NÍVEL SUPERIOR FAIXA DE VENCIMENTOS 
      (FISIOTERAPEUTA)              SÍMBOLOS 
                    INICIAL                FINAL 
              54               63 
 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA: 
 
Executar tarefas de maior complexidade a nível de 3º grau, dentro da sua área de 
atuação. 
 
DESCRIÇÃO DETALHADA: 
 
IX -  Prestar serviços de fisioterápico nos postos de saúde municipais; 
X -  Executar tarefas complexas que exijam a nível de 3º grau, dentro de sua 

especialização; 
XI -  Observar e cumprir as normas de higiene e segurança do trabalho; 
XII -  Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. 
 
ESPECIFICAÇÕES: 
 
FATOR INSTRUÇÃO: 3º grau completo 
 
CARGO: Técnico de Nível Superior (Fisioterapeuta) 
 
FATOR ESFORÇO MENTAL/VISUAL: Esforço mental e/ou visual constante durante a 

realização do trabalho. 
 
FATOR INICIATIVA: Planejar e executar tarefas complexas, tem autonomia de julgar e 

avaliar situações e recomendar soluções. 
 
FATOR RESPONSABILIDADE POR ERROS: A execução das tarefas exige elevado 

nível de atenção e exatidão, pois a presença 
de erros tem uma influência elevada nos 
custos. 

 
FATOR AMBIENTE DE TRABALHO: Tarefas executadas em condições ideais de 

trabalho. 
 
FATOR ESFORÇO FÍSICO: Tarefa que não exige esforço físico. 
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ANEXO III 
 

TABELA DE CARGOS E FAIXAS DE VENCIMENTOS 
 

CARGOS 
SÍMBOLO 

INICIAL FINAL 

ALMOXARIFE 15 24 

APONTADOR 11 20 

AGENTE ADMINISTRATIVO I 19 28 

AGENTE ADMINISTRATIVO II 32 41 

AUXILIAR DE ATIVIDADES ESPORTIVAS 11 20 

AUXILIAR DE ATIVIDADES SOCIAIS 11 20 

AUXILIAR DE COMBATE À EPIDEMIAS 11 20 

AUXILIAR DE BIBLIOTECA 11 20 

AUXILIAR DE LABORATÓRIO 04 13 

AUXILIAR DE SAÚDE 11 20 

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS I 01 10 

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS II 07 16 

CONTADOR 54 63 

COORDENADOR ESCOLAR 38 47 

COORDENADOR DE AÇÃO SOCIAL 38 47 

COVEIRO 01 10 

FISCAL TRIBUTÁRIO 11 20 

JARDINEIRO 07 16 

MAGAREFE 15 24 

MECÂNICO 19 28 

MESTRE DE OBRAS 29 38 

MOTORISTA I 19 28 

MOTORISTA II 24 33 

OFICIAL DE SERVIÇOS 19 28 

OPERADOR DE MÁQUINAS 24 33 

PROFESSOR I 11 20 

RECEPCIONISTA 04 13 

SECRETÁRIO ESCOLAR 11 20 

SERVIÇAL ESCOLAR 01 10 

SUPERVISOR ESCOLAR 38 47 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ADVOGADO) 

54 63 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ASSISTENTE SOCIAL) 

54 63 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(BIOQUÍMICO) 

54 63 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ENFERMEIRO) 

54 63 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ENGENHEIRO AGRÔNOMO) 

54 63 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 54 63 
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(ENGENHEIRO CIVIL) 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(FISIOTERAPEUTA) 

54 63 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR (MÉDICO 
CLÍNICO GERAL) 

80 90 

TÉCNICO NÍVEL SUPERIOR 
(ODONTÓLOGO) 

54 63 

TESOUREIRO 54 63 

VIGIA NOTURNO 01 10 

 


